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ABSTRAK

Dalam institusi pendidikan, penerbitan suatu karya dari civitas
akademika merupakan sesuatu yang mutlak diperlukan. Karya dari
civitas akademika dapat berupa karya cetak, karya rekam, atau
karya lainnya. Perpustakaan adalah unit yang bertugas menyebar-
luaskan informasi yang dimilikinya. Direktorat Perpustakaan Univer-
sitas Islam Indonesia (DP Ull) sebagai perpustakaan perguruan
tinggi memiliki satu unit yang bertugas menerbitkan karya berupa
buku yang dihasilkan oleh dosen, mahasiswa, dan tenaga kependi-
dikan (tendik) Ull. Penerbit Ull merupakan penerbit non-profit dan
menjadi anggota luar biasa lkatan Penerbit Indonesia (IKAPI). Tugas
Penerbit Ull dimulai dari penerimaan naskah, penataan tata letak
naskah, editing, pengurusan ISBN dan e-ISBN, pencetakan, pengi-
riman buku ke penulis/DPA, Perpustakaan Republik Indonesia,
Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah DIY, DP Ull, serta pengurusan
HAKI jika diperlukan.
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A. PENDAHULUAN

Universitas Islam Indonesia sebagai lembaga pendidikan
tinggi memiliki visi sebagai berikut: “Terwujudnya Universitas Islam
Indonesia sebagai rahmatan lil ‘alamin, memiliki komitmen pada
kesempurnaan (keunggulan), risalah Islamiyah di bidang pendidikan,
penelitian, pengabdian masyarakat, dan dakwah, setingkat universitas
yang berkualitas di negara-negara maju.” Dalam rangka mencapai
visi yang mulia tersebut, diperlukan kerja sama dari semua elemen,
yaitu pimpinan, dosen, tenaga kependidikan, mahasiswa, maupun
masyarakat. Salah satu wujud dari rahmatan lil'alamin, Ull sebagai
institusi pendidikan mendorong para sivitas akademika, khususnya
dosen, untuk menghasilkan karya berupa penelitian atau buku
yang berguna untuk kebutuhan pembelajaran dan pengembangan
ilmu pengetahuan sesuai bidang ilmu yang dimilikinya. (Universitas
Islam Indonesia, 2021)

Pustakawan sebagai bagian dari tenaga kependidikan
memiliki tugas mengelola informasi untuk keperluan pendi-
dikan, penelitian, dan pengabdian masyarakat. (Dewan Perwakilan
Rakyat Rl & Presiden Republik Indonesia, 2007). Khususnya bagi
Pustakawan Ull memiliki tambahan kewajiban berupa pelaksanaan
dakwabh Islamiyah. Pengelolaan informasi ini berupa informasi yang
sudah siap disajikan maupun yang akan diterbitkan. Informasi yang
siap disajikan seperti pengelolaan informasi buku baru, majalah,
maupun jurnal baik yang berbentuk cetak maupun elektronik.
Sedangkan pengelolaan informasi yang akan diterbitkan adalah
pengelolaan naskah karya sivitas akademika yang akan diterbitkan.

Pada kesempatan ini, akan dibahas tentang peran pustakawan
dalam penerbitan buku-buku karya sivitas akademika. Ull memiliki
dua unit penerbit, yaitu Penerbit Ull dan Ull Press. Penerbit Ull
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khusus untuk menerbitkan buku karya sivitas akademika yang
bersifat non profit. Sedangkan Ull Press adalah penerbit yang
menerbitkan karya sivitas akademika dan masyarakat umum serta
berorientasi pada profit/bisnis.

Direktorat Perpustakaan melalui Tim Penerbit Ull bekerja sama
dengan Direktorat Pengembangan Akademik (DPA) telah beberapa
tahun ini menjalin kerja sama dalam rangka penerbitan buku hibah
menulis bagi dosen di lingkungan Universitas Islam Indonesia
(UlN). Selain itu, juga membantu penerbitan buku dari dosen dan
program studi di luar hibah menulis. Dalam pelaksanaan tugas
ini, dibentuk Tim Penerbit Ull terdiri dari beberapa pustakawan
dan tenaga administrasi yang ada di perpustakaan, yang masing-
masing anggota tim memiliki tugas yang berbeda-beda, sesuai
dengan keahlian dan kewenangannya masing-masing. Tim
Penerbit ini dalam menjalankan tugasnya dibantu oleh mahasiswa
paruh waktu yang tugas dan tanggungjawabnya membantu dalam
layout dan desain cover. Proses layout dan desain cover ini sangat
memerlukan ketelitian, ketekunan, keterampilan desain grafis,
kesabaran, dan kehati-hatian. Oleh karena dalam penerbitan karya
sivitas akademika, kegiatan layout dan desain cover/sampul buku
merupakan yang paling memerlukan waktu, tenaga, dan pikiran.

B. PEMBAHASAN

Penerbit Ull merupakan penerbit yang pada awalnya
merupakan pengembangan dari layanan di Direktorat Perpus-
takaan Ull. Penerbit Ull saat ini berada dalam lingkup Divisi
Informasi Teknologi dan Jaringan. Tujuan dibentuknya Penerbit Ull
adalah untuk membantu sivitas akademika, khususnya dosen Ull,
dalam menerbitkan naskah buku yang ditulisnya. Penerbitan buku
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merupakan salah satu bentuk karya sivitas akademika, khususnya
dosen, untuk menyebarluaskan ilmu pengetahuan, teknologi, dan
seni yang bisa dinikmati oleh semua lapisan masyarakat. Keban-
yakan buku yang dibuat oleh dosen Ull adalah buku ajar yang
digunakan dalam perkuliahan atau pembelajaran. (dosenpendi-
dikan, 2023)

Menurut (Sa'adah, 2018), buku teks adalah buku pelajaran
dalam bidang studi tertentu yang merupakan buku standar
pembelajaran, yang disusun secara sistematis oleh para pakar yang
ahli dalam bidangnya untuk maksud-maksud dan tujuan-tujuan
instruksional, yang diperlengkapi dengan sarana-sarana penga-
jaran yang serasi dan mudah dipahami oleh para pemakainya di
sekolah-sekolah dan perguruan tinggi sehingga dapat menunjang
suatu proses pembelajaran.

Menurut (Presiden Republik Indonesia, 2009), disebutkan
bahwa, “Dosen adalah pendidik profesional dan ilmuwan dengan
tugas utama mentransformasikan, mengembangkan, dan menye-
barluaskan ilmu pengetahuan, teknologi, dan seni melalui pendi-
dikan, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat.”

Berdasarkan pengertian tersebut, dosen mempunyai tugas
selain mengajar, yaitu mengembangkan dan menyebarluaskan ilmu
pengetahuan, teknologi, dan seni melalui pendidikan, penelitian,
dan pengabdian kepada masyarakat. Penyebarluasan ilmu penge-
tahuan, teknologi, dan seni dapat dilakukan melalui pengajaran,
penulisan buku, artikel, serta pendampingan kepada masyarakat
sesuai dengan bidang ilmu yang dimilikinya.(Direktur Jenderal
Kemenristek Dikti, 2019)
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Penerbit Universitas Islam Indonesia (Penerbit Ull)

Penerbit Ull merupakan penerbit yang berada di Direktorat
Perpustakaan Ull, yang saat ini kedudukannya berada di
bawah Divisi Teknologi Informasi dan Jaringan.

a. Tim Penerbit
Tim Penerbit merupakan tim yang dibentuk berdasarkan
Surat Keputusan Rektor dan berlaku selama satu tahun.
Jika masih diperlukan setelah satu tahun, dapat diper-
panjang kembali.

Tim Penerbit ini terdiri dari beberapa orang petugas yang

masing-masing memiliki jabatan dan tugasnya masing-

masing, antara lain

1). Penanggung Jawab
Tugas Penanggung Jawab adalah bertanggung
jawab terhadap segala sesuatu yang berkaitan
dengan penerbitan buku karya sivitas akademika
Universitas Islam Indonesia.

2).  Pemimpin Umum
Tugas dan tanggung jawab Pemimpin Umum
adalah mengkoordinir semua kegiatan penerbitan,
mulai dari penerimaan naskah, editing dan layout,
pengurusan ISBN, pencetakan, pendistribusian,
hingga laporan keuangan.

3). Administrasi dan Keuangan
Tugas dan tanggungjawab bagian administrasi
adalah mendata naskah yang masuk, mengirim
email ke penulis, membuat surat keterangan,
menyusun laporan keuangan, mengirimkan
buku yang telah siap dicetak ke percetakan
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untuk memenuhi kebutuhan perkuliahan atau
pembelajaran, mendata buku yang sudah terbit,
menyiapkan surat menyurat, dan data buku yang
akan dikirimkan ke Perpustakaan Nasional Republik
Indonesia (Perpusnas Rl) dan Dinas Perpustakaan
dan Arsip Daerah (DPAD) Daerah Istimewa Yogya-
karta.

Layout dan Desain

Tugas dan tanggungjawab bagian layout dan
desain adalah membuat layout, mengedit naskah,
dan mendesain naskah sesuai ketentuan dalam
penerbitan buku.

Bagian Distribusi dan Pemasaran

Tugas dan tanggungjawab Bagian Distribusi dan
Pemasaran bertugas mendistribusikan buku yang
sudah selesai dicetak kepada Penulis, ke Direktorat
Pengembangan Akademik, ke Perpusnas, ke Dinas
Perpustakaan dan Arsip Daerah, serta memasarkan
buku yang akan dijual.

Tugas Tim Penerbit

Tugas Tim Penerbit dalam rangka membantu mener-

bitkan naskah karya dosen, mahasiswa dan sivitas

akademika ini meliputi:

Layout naskah, yakni kegiatan melayout naskah yang
masuk ke dalam format tertentu agar siap dicetak
menjadi buku.

Editing naskah, yakni kegiatan mengedit atau
membetulkan naskah yang salah ketik, salah posisi,
salah gambar, atau kesalahan yang lain.
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Pengurusan ISBN, yaknikegiatan mendaftarkan secara
online buku yang akan diterbitkan untuk memperoleh
nomor ISBN dan e-ISBN dari Perpustakaan Nasional
Republik Indonesia (Perpusnas Rl).

Pengurusan HAKI, yakni kegiatan mendaftarkan
secara online buku yang sudah diterbitkan untuk
mendapatkan sertifikat Hak Cipta Kekayaan
Intelektual dari Direktorat Jenderal Kekayaan
Intelektual Kementerian Hukum dan Hak Asasi
Manusia Republik Indonesia.

Pencetakan, yakni kegiatan mengirimkan naskah
yang sudah selesai proses layout, desain, dan sudah
mendapatkan nomor ISBN ke percetakan untuk
dicetak sesuai kebutuhan.

Pengiriman karya deposit ke Perpusnas dan DPAD
DIY, yakni kegiatan mengirimkan buku yang sudah
selesai dicetak untuk deposit di Perpustakaan
Nasional Republik Indonesia (Perpusnas RIl) dan Dinas
Perpustakaan dan Arsip Daerah Istimewa Yogyakarta
(DPAD DIY).

Langkah-langkah Penerbitan Buku

Dalam proses penerbitan buku melalui Penerbit Ull, terdapat

beberapa langkah-langkah yang harus dilakukan, antara lain:

Penulis mengirimkan hasil karyanya ke perpustakaan
melalui email penerbit.uii.ac.id.

Petugas bagian penerima naskah mendata naskah yang
masuk di Google Drive.

Petugas bagian layout dan editing melakukan layout dan
editing.
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Setelah selesai, hasil layout dan editing dikirimkan ke
penulis untuk diperiksa.

Jika ada koreksi, penulis mengisi formulir koreksi dan
mengirimkan hasil koreksi melalui email penerbit@uii.ac.id.
Petugas layout dan editing merevisi naskah berdasarkan
koreksi dari penulis.

Naskah yang telah direvisi dikirimkan lagi ke penulis untuk
dikoreksi lagi.

Jika sudah sesuai, petugas bagian ISBN melakukan
pengurusan ISBN secara online melalui layanan ISBN
Perpustakaan Nasional Republik Indonesia di URL https://
isbn.perpusnas.go.id/.

Setelah buku mendapatkan nomor ISBN, kemudian dicetak
sesuai kebutuhan dan anggaran yang ada di perpustakaan,
dengan batasan maksimal 20 eksemplar per judul.

Jika ada penulis yang ingin mencetak lebih dari ketentuan
tersebut, dapat difasilitasi dengan biaya ditanggung oleh
penulis.

Buku yang telah dicetak didistribusikan ke penulis, DPA (10
eksemplar), koleksi perpustakaan (3 eksemplar), deposit
Perpusnas Rl (2 eksemplar), DPAD DIY (1 eksemplar), dan
arsip (4 eksemplar).
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Bagan 1. Alur Proses Penerbitan Buku

Sumber: Penerbit Ull, tahun 2023

Gambar 1. Pengiriman naskah dari DPA (Program Ull Menulis 2019)
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DAFTAR BUKU UNTUK DEPOSIT TAHAP XII YANG DISERAHKAN KE DPAD DIV
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Gambar 16. Pengiriman Deposit ke DPAD DIY

C. PENUTUP

Peran pustakawan dalam penerbitan karya sivitas akademika
merupakan pengembangan layanan di Direktorat Perpustakaan
Ull. Selain melayani kebutuhan informasi bagi pemustaka, Direk-
torat Perpustakaan juga membantu dalam menerbitkan buku karya
sivitas akademika. Buku-buku yang diterbitkan oleh Penerbit Ul
berasal dari Program Hibah “Ull Menulis” yang diselenggarakan
oleh Direktorat Pengembangan Akademik dan dosen-dosen yang
menyusun buku yang digunakan sebagai acuan atau referensi
dalam perkuliahan atau pembelajaran di masing-masing program
studi. Keberadaan Penerbit ini sangat membantu sivitas akademika,
khususnya dosen-dosen dalam penerbitan karyanya maupun dalam
pengurusan ISBN, e-ISBN, dan HAKI. Semoga adanya Penerbit Ull
ini mampu menumbuhkan semangat menulis di kalangan sivitas
akademika, baik dosen, pustakawan, tenaga pendidikan, maupun
mahasiswa.
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